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DA REALIZACAO DO ESTAGIO
NAO OBRIGATORIO
SUPERVISIONADO DO CURSO
DE DIREITO DO CENTRO
UNIVERSITARIO TABOSA DE
ALMEIDA — ASCES-UNITA

I - NORMAS GERAIS

Art. 1° As regras adiante visam
orientar a realizacdo de estagio ndo
obrigatdrio, vinculado ao Escritorio de
Praticas Juridicas (EPJ), bem como
definir as condi¢des para entrega dos
relatérios respectivos para fins de
acompanhamento.

Art. 2°. O estagio ndo obrigatorio é
permitido aos estudantes, devidamente
matriculados nos 2°, 3° 4° e 5°
periodos do curso, sob pena de
indeferimento da assinatura do termo
de estégio.

8§ 1°. Apenas serd autorizado o estagio
ndo obrigatério mediante bolsa
auxilio, fornecida pela cedente do
estagio;

8§ 2°. Para fins de acompanhamento do
estagio, o estagiario devera baixar o
aplicativo RADE disponivel nos
sistemas operacionais Andoid e 10S,
instalar no seu aparelho celular e
realizar 0s procedimentos necessarios
para utilizacdo do aplicativo, devendo
manter o aplicativo atualizado, e,
apresentar comprovagdo (print) da
instalacdo do aplicativo no ato da
inscrigdo de estagio ndo obrigatorio.

Art. 3° Todo estagiario devera
providenciar Termo de
Compromisso a ser firmado entre o
orgédo onde pretende realizar o estagio
e o Centro Universitario Tabosa de
Almeida. Tal procedimento deve ser
realizado por meio de requerimento,
via protocolo junto a secretaria da
instituicdo para que seja direcionado a
Coordenacéo do Escritério de Praticas

Juridicas, devendo, inclusive, haver
um conveénio prévio entre a Instituicao
de Ensino Superior e o0 6rgédo
concedente, estabelecendo-se o
vinculo de estagio obrigatorio.

8 1°. O requerimento para a realizagéo
de estagio ndo obrigatdério deverd ser
formulado pelo estudante junto a
secretaria da ASCES-UNITA. Na
ocasido, devera o estudante acostar
declaracdo do 6rgdo onde pretende
realizar o estagio, devidamente
identificado, com timbre, assinatura e
carimbo, constando também, as
atribuicbes do estagiario, dias da
semana e horario em que realiza o
estagio, a data de inicio das atividades,
a assinatura do orientador de campo e
a data da emissédo do documento, bem
como quaisquer documentos que
entenda necessarios para a formulacéo
do pleito.

8§ 2° Todos o0s estudantes que
pretendam realizar estagio externo nao
obrigatério, devem submeter seus
requerimentos nos moldes aqui
delineados a cada semestre, mesmo
que para dar continuidade ao estagio
que ja realizava, e estardo sujeitos a
deferimento ou indeferimento por
parte da Coordenacéo do EPJ.

§ 3°. O estégio ndo obrigatdrio so serad
validado ap6s a assinatura do Termo
de Compromisso, pelo representante
da ASCES-UNITA.

8§ 4° No que concerne especificamente
aos Orgdos que venham a receber
estagiarios do Centro Universitéario
Tabosa de Almeida, obrigatoriamente
se fara necesséria a realizacdo de
visitas de supervisao de estagio in loco
- por amostragem, sem prévio aviso a
parte concedente do estagio, para
andlise quanto a adequacdo de local,
das atividades a serem desenvolvidas e
da  possibilidade/necessidade  de
recebimento de estagiario(s) do Centro
Universitario Tabosa de Almeida.
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Art. 4° Somente serdo autorizadas
transferéncias de um local de estagio
para outro dentro do mesmo semestre
se 0 estudante também formular
requerimento junto a secretaria do
Centro  Universitario Tabosa de
Almeida, no prazo de até 30 dias,
contados do 1° dia de aula do semestre
letivo, estando igualmente sujeito a
deferimento ou indeferimento por
parte da Coordenacéo do EPJ.

§ 1° Pedidos extemporéneos, em
regra, serdo indeferidos de pronto,
salvo 0s casos excepcionais, 0S quais
serdo analisados pela coordenacdo do
EPJ.

8§ 2°. Caso néo tenha sido formulado o
requerimento para 0 estdgio ndo
obrigatdrio, conforme disposto no
artigo 3° o relatério de estadgio ndo
sera recebido.

Art. 5° As datas para a entrega dos
relatorios serdo estabelecidas pela
Coordenacdo do Escritorio de Praticas
Juridicas, com divulgacdo no site do
Centro  Universitario Tabosa de
Almeida, bem como nos quadros de
avisos constantes em salas de aula.
Paragrafo UGnico. Somente sera
possivel a realizacdo de pedido de
segunda chamada para uma das
unidades no semestre letivo.

- DO RELATORIO DE
ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Art. 6°. Para fins de acompanhamento,
EM CADA UNIDADE do semestre, 0
estagiario obriga-se a apresentar um
Relatério de estagio que DEVERA
conter, na ORDEM abaixo, o0s
documentos que Se seguem, Cujos
modelos constam do site da ASCES-
UNITA:

| — RELATO DE ESTAGIO, que
deverd ser obrigatoriamente assinado
pelo estudante e pelo orientador de
campo;

Il - DECLARACAO OU CERTIDAO
ATUALIZADA do 6rgéo de estagio, a
fim de que se confirme a existéncia e
manutencdo do vinculo;

lIl- RELATORIO DE
FREQUENCIA DO
APLICATIVO RADE, a fim de
comprovar a frequéncia do estagiario;
IV — PRODUCAO JURIDICA.

8 1°. O relato de estagio (inciso | do

artigp 6° € documento de
apresentacdo obrigatoria, sob pena
de indeferimento do estagio. Devera
ser digitado seguindo o modelo que se
encontra no site da instituicdo e,
composto de:

a) Capa com o nome da instituicao,
nome do estagiario, periodo, unidade,
cidade e ano;

b) Dados do estudante e do local de
estdgio, descricdo das atividades
desempenhadas, area de atuacdo,
aprendizado  proporcionado  pelas
atividades realizadas no estagio,
relacdo do(a) estudante(a) com o(a)
orientador(a)/responsavel pelo estagio,
documentos, data, assinaturas do
orientador de campo e do estagiario,
bem como as observacbes e
justificativas;

c) Poderéo ser juntadas peti¢des por
“amostragem”, desde que seja feita
uma observacdo no relato de estagio,
indicando-se 0 numero de todos o0s
processos em que o estagiario atuou
para fins de conferéncia in loco ou via
internet;

d) As peticOes deverdo ser
acostadas em ordem cronologica, e,
exclusivamente, produzidas nos meses
referentes a unidade sob avaliagdo.

e) Fica vedada a juntada de
documentos pessoais das partes no
relatorio de estagio (procuracéo,
identidade, CPF, comprovante de
residéncia entre outros)
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DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.7°. Nos casos em que 0 estagiario
seja funcionario publico, somente
poderd realizar estagio ndo obrigatdrio
no mesmo Orgao em que trabalha se o
fizer em horério diverso de sua
jornada laboral e exercendo funcéo
distinta da que desempenha como
servidor.

Art. 8° Na ocorréncia de fraude na
entrega do relatério de estagio, o
estagiario sera submetido as regras
disciplinares constantes do manual do
aluno, sem prejuizo de eventual
responsabilidade civel e/ou criminal.

Art. 9% Os casos 0Omissos serdo
resolvidos pela Coordenacdo do EPJ e,
quando necessario, juntamente com 0s
Supervisores de estagio e pelo
Avaliador, sem prejuizo da eventual
analise da coordenacao do curso.

Caruaru, 22 de dezembro de 2021.

Adrielmo de Moura Silva
Coordenador do Escritério de
Préaticas Juridicas

Antonio Rafael Vicente da Silva

Coordenador Adjunto do
Escritorio de Praticas Juridicas



